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Programme de Formation
Orthographe et grammaire - Formation individuelle en

présentiel

Organisation
Durée : 10 heures

Mode d’organisation : Présentiel

Contenu pédagogique

Public visé
Tout public

Objectifs pédagogiques
La Certification en langue française Le Robert mesure le niveau de maîtrise de la langue française en contexte
professionnel : respect des règles de la langue, précision de l'expression orale et écrite.
Compétences attestées :
Rédiger des écrits dans le cadre d'une activité professionnelle, en respectant les règles de la langue française,
dans le but de communiquer efficacement à l'écrit.
S'exprimer de manière adéquate (registre de langue, vocabulaire sélectionné, construction des phrases)
dans un contexte professionnel défini, dans le but de se faire comprendre et de communiquer efficacement.
 
Gagner en assurance et en aisance
Acquérir, approfondir ou perfectionner vos connaissances de la langue pour communiquer avec efficacité
dans votre contexte professionnel
Valoriser et booster votre carrière
Attester de votre niveau à l'issue de la formation grâce à la certification

Description
Votre programme de formation sera établi sur-mesure, en fonction :
De votre niveau de départ
De vos attentes et objectifs
De votre poste actuel ou futur poste visé
De vos disponibilités
 
Nos formules au choix :

• 10 heures de cours individuels + Certification en langue française Le Robert
• 20 heures de cours individuels + Certification en langue française Le Robert 

 
 La Certification en langue française Le Robert est incluse.
 
Informations sur la certification :
Modes de passages proposés : sur site et à distance.
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A noter qu'à distance, le candidat doit être équipé d'un ordinateur muni d'une webcam et d'un micro.
 
Modalités d'évaluation :
L'épreuve  se déroule en ligne et comporte 350 questions.
5 types d'exercices sont proposés :
- Dictée de mots et d'expressions
- Phrases à compléter en insérant un mot
- Phrases à compléter après avoir écouté un enregistrement
- Questions à choix multiple
- Phrases à corriger, si on estime qu'elles comportent une erreur
 
Quelles sont les compétences évaluées lors de l'examen ?
 
1. Identifier le genre des noms et écrire correctement les mots : singulier et pluriel, masculin et féminin
2. Différencier et écrire correctement les homophones lexicaux et grammaticaux
3. Conjuguer correctement les verbes en respectant les temps et les modes de la conjugaison
4. Accorder correctement les éléments du groupe nominal
5. Accorder correctement un verbe avec son sujet
6. Accorder correctement un participe passé
7. Attribuer correctement aux mots leur sens communément admis
8. Employer le registre de langage approprié à la situation de rédaction
9. Construire des phrases en employant les mots-outils adéquats
 
La certification est valable à vie.
Pour en savoir plus : https://www.francecompetences.fr/recherche/rs/7013/  
 
A l'issue de votre formation nous vous ferons parvenir :
L'évaluation finale des compétences
Votre attestation de formation
Le résultat de votre certification
 Parce que votre satisfaction est notre priorité, nous vous transmettrons une enquête qualité à compléter.
Elle vous permettra de nous faire part de votre expérience.

Prérequis
Avant l'entrée en formation, vous devez avoir le français pour langue maternelle ou avoir acquis le niveau 
A2 en français (suivant les niveaux du CECRL), et ne pas être en situation d'analphabétisme.
Pour nous assurer que vous disposez des prérequis nécessaires à l'entrée en formation, nous vous 
proposons la réalisation d'un audit linguistique et pédagogique :
- Analyse des besoins
Il s'agit d'une analyse permettant de comprendre votre utilisation actuelle de la langue dans des situations 
professionnelles données, ainsi que de déterminer vos attentes et vos objectifs.
- Audit (écrit)
Ce questionnaire sous forme de QCM permet d'évaluer vos connaissances théoriques écrites de la langue 
(lexique, temps et grammaire).
- Audit (oral)
L'évaluation orale, d'une durée de 15 minutes, vise à déterminer votre niveau global de communication et 
d'interaction à l'oral. Elle est réalisée par téléphone ou en distanciel en fonction de vos disponibilités.
Retrouvez dans votre espace client, l'ensemble de vos résultats.

Connectez-vous sur : www.360competences.fr- rubrique "Testez-vous".

https://www.francecompetences.fr/recherche/rs/7013/
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Modalités pédagogiques
Approche communicative
Mises en situation
Jeux de rôles
80% du temps de parole consacré à nos stagiaires
20% du temps consacré par nos formateurs à la correction dans la bienveillance

Moyens et supports pédagogiques 
Un accès à une plateforme E-learning  et / ou support physique adapté au niveau et aux objectifs / attentes
de nos stagiaires peuvent être inclus en fonction de la formule choisie ; toutes les précisions vous seront
apportées dès le choix du parcours.

Modalités d’évaluation et de suivi
• Attestation de fin de formation
• Evaluation de fin de formation
• Passage de la certification 
• Durée, rythme selon vos disponibilités
• Cours individuels et / ou collectifs
• Cours en présentiel et / ou distanciel
• Formations conviviales, interactives et animées par des formateurs expérimentés
• Programme sur mesure établi en fonction de votre niveau de départ et de vos objectifs
• Modules  métiers  sur  demande  (Commercial,  assistanat  commercial,  transport,  ressources

humaines, achats, médical, tourisme, etc…)
 
LE PASSAGE DE LA CERTIFICATION EST INCLUS DANS LE TARIF ET EST OBLIGATOIRE
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